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1. Общие положения

1.1.  Настоящий  Порядок  определяет  порядок  реализации  дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, обеспечивающих подготовку иностранных граждан и лиц без гражданства к освоению профессиональных образовательных программ на русском языке (далее  соответственно  –  слушатели,  Программа), в Институте дополнительного образования (далее – ИДО) РГУФКСМиТ, а также порядок сопровождения иностранных граждан и лиц без гражданства, обучающихся по указанным программам.

1.2.  Порядок разработан с учетом следующих нормативно-правовых документов, являющихся нормативно-правовыми основаниями проектирования дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ:

· Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Приказ  Министерства  образования  и  науки  РФ  от  29  августа 2013 г.  № 1008  «Об  утверждении  Порядка  организации  и  осуществления образовательной  деятельности  по  дополнительным  общеобразовательным программам»;

· Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 ноября 2015 г. № 09-3242 «О направлении методических рекомендаций по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы)»;
· Приказ  Министерства  образования  и  науки  РФ  от  3  октября 2014 г.  № 1304  «Об  утверждении  требований к освоению дополнительных общеобразовательных программ, обеспечивающих подготовку иностранных граждан и лиц без гражданства к освоению профессиональных образовательных программ на русском языке» (далее – Приказ Минобрнауки №1304).
1.3. Целью  Программы  является  формирование  способности  и  готовности обучающихся  продолжить  обучение  на  русском  языке  в  РГУФКСМиТ и других организациях, осуществляющих образовательную деятельность в Российской Федерации.

1.4.  ИДО  реализует Программу на основании лицензии  РГУФКСМиТ на осуществление образовательной деятельности в области  дополнительного образования. 

1.5. В соответствии с медико-биологической направленностью образовательной программы среднего профессионального или высшего образования, по которой планируется дальнейшее обучение, в рамках Программы одновременно с изучением русского языка слушатель осваивает дополнительные дисциплины предметной подготовки: химию, биологию и физику (в соответствии с Приказом Минобрнауки №1304).
1.6. При  реализации  Программы  ИДО  руководствуется законодательством  Российской  Федерации,  уставом  РГУФКСМиТ,  Правилами внутреннего распорядка  обучающихся  и другими локальными нормативными актами РГУФКСМиТ.

1.7.  Настоящий  Порядок, изменения к нему  утверждаются  Ученым советом РГУФКСМиТ.

2.  Материально-техническое обеспечение реализации Программы
2.1.  Состав  аудиторного  фонда,  предназначенного  для  обучения  слушателей, порядок  его  использования  и  обеспечения  учебным  оборудованием  определяется ИДО  с  учетом  выполнения  требований  нормативных  правовых  актов Российской Федерации и локальных нормативных актов РГУФКСМиТ после согласования с Учебно-методическим управлением (далее – УМУ) РГУФКСМиТ.

2.2.  ИДО совместно с УМУ обеспечивает предоставление:

-  достаточного количества  аудиторий для планируемого в каждом учебном году количества слушателей;

-  специализированных  аудиторий  для  проведения  лекционных  и  практических занятий,  оснащенных  мультимедийными  средствами,  в том  числе  объединенными  в локальную сеть;

- компьютерных классов; 

-  помещений  для  самостоятельной  подготовки  слушателей  –  в  учебных корпусах. 

2.3.  Площадь  аудиторий  и  их  оборудование  должны  соответствовать численности  учебных  групп  при  изучении  русского  языка    в  рамках  Программы  (не более 10 человек) и при предметной подготовке (не более 20 человек). 

2.4.  РГУФКСМиТ  обеспечивает  приобретение   и  распределение  для  слушателей учебной литературы, в том числе:

- учебных пособий, необходимых для реализации Программы;

-  дополнительных учебно-методических пособий, а также наглядных материалов для реализации Программы;

- методических указаний для слушателей по овладению Программой; 

- методической литературы для преподавателей по реализации Программы.

2.5.  Структурным  подразделением,  ответственным  за  подготовку  заказа на приобретение учебной литературы, является ИДО.

2.6. Структурным  подразделением,  ответственным  за  размещение заказа и приобретение учебной литературы, является Управление контрактной системы и закупок.

2.7.  Библиотека  РГУФКСМиТ  обеспечивает  индивидуальный  доступ  слушателей Программы к библиотечному фонду и электронно-библиотечной системе РГУФКСМиТ на основании передаваемых из ИДО списков слушателей.

3.  Кадровое  обеспечение  реализации Программы

3.1.  Для реализации Программы и сопровождения учебного процесса РГУФКСМиТ формирует  штат  профессорско-преподавательского,  административно-управленческого и учебно-вспомогательного персонала.

3.2. Норматив  ежегодной  учебной  нагрузки  преподавателя  Программы определяется Учебным планом Программы и сметой расходов по обучению слушателей.

3.3. Квалификационные  требования  к  профессорско-преподавательскому персоналу, ответственному за реализацию учебных дисциплин  Учебного плана Программы, определяются Программой.

3.4. Квалификационные  требования  к  административно-управленческому и учебно-вспомогательному  персоналу  Программы  определяются  должностными инструкциями, разработанными для персонала ИДО.

4. Порядок комплектования учебных групп

4.1.  Учебные группы Программы формируются   по мере прибытия  на обучение  с учетом следующих критериев:

-  сроков заезда слушателей;

-  уровня предыдущего образования иностранного гражданина;

-  уровня образования (бакалавриат, магистратура / подготовка кадров высшей квалификации), на обучение по которому готовится слушатель;

-  уровня  владения  русским  языком  (определяется  по  результатам  входного тестирования).

5.  Разработка Учебного плана и содержания Программы, планирование учебного процесса

5.1.  Учебный план  Программы  разрабатывается  ИДО  и  утверждается  в установленном в РГУФКСМиТ порядке.  

5.2. Разработку Программы в форме, установленной соответствующими локальными нормативными актами РГУФКСМиТ, а также реализацию  содержания  Программы обеспечивают  структурные  подразделения (кафедры профильных направлений) РГУФКСМиТ,  в соответствии с утвержденным Учебным планом. 

5.3.  Обучение  по  Программе  осуществляется  по  очной  форме  обучения  в соответствии с утвержденным календарным учебным графиком.

5.4.  Продолжительность  реализации  Программы  составляет  один  календарный год, включая каникулярное время.

5.5.  Общий  объем  Программы  составляет не менее 2376  часов, включая не менее 612 академических часов по дисциплине «Русский язык»  (в соответствии с Приказом Минобрнауки №1304). 

5.6. Освоение  Программы  осуществляется в  форме  аудиторных  занятий  и  самостоятельной  работы  слушателя.  Объем аудиторных занятий  составляет не менее 1008 академических часов.

5.7. В содержание Программы входят дисциплина «Русский язык» и дисциплины предметной подготовки, указанные в п. 1.5. настоящего Порядка.

5.8.  Максимальный  объем  учебной  нагрузки  слушателей  Программы, включая все виды учебной работы, составляет 54 академических часа в неделю. 

5.9.  Максимальный  объем  обязательных  аудиторных  занятий  не  должен превышать 36 академических часов в неделю в период обучения. 

5.10.  При  реализации  Программы  могут  применяться  электронное  обучение, элементы дистанционных образовательных технологий.

5.11. Обучение  по  Программе  начинается  по  мере  прибытия  слушателей  на обучение после полного укомплектования группы (до 10 человек).

5.12. Отдельным слушателям может быть организовано обучение по индивидуальному учебному плану.

6.  Контроль знаний, итоговая аттестация
6.1.  Формы и порядок текущего и  промежуточного контроля знаний слушателей Программы  определяются содержанием Программы. 

6.2.  По завершении обучения по Программе в целях комплексной оценки результатов обучения слушателей проводится Итоговая аттестация.
6.3. Оценочные материалы для Итоговой аттестации определяются содержанием Программы. 

6.4. Итоговую аттестацию проводят преподаватели, ведущие занятия по русскому языку и дисциплинам предметной подготовки, в составе не менее 3-х человек. Результаты аттестации заносятся в ведомость Итоговой аттестации и объявляются слушателям.
6.5.  Слушателям,  выполнившим  Учебный  план Программы  и  успешно  прошедшим  итоговую аттестацию, выдается документ об обучении – Сертификат установленного РГУФКСМиТ образца.

6.6.  Слушатели,  не  завершившие  обучение  по  Программе, получают справку об обучении или о периоде обучения установленного РГУФКСМиТ образца.
7.  Сопровождение иностранных граждан, обучающихся по Программе

7.1.  Структурным  подразделением,  ответственным  за  организационное обеспечение  приема  иностранных  граждан  для  обучения  по  Программе  является ИДО.

7.2.  ИДО  размещает  и  обновляет  на  интернет-странице  ИДО  официального сайта РГУФКСМиТ информацию о Программе в соответствии с требованиями законодательства.

7.3. Структурным  подразделением,  ответственным  за  своевременную  подачу документов для постановки на миграционный учет и оформление многократной визы для  прибывших  на  обучение  по  Программе  иностранных  граждан,  является Отдел международных связей (далее – ОМС). 

7.4. ОМС  размещает  актуальную  информацию  на русском и английском языке на соответствующей интернет-странице официального сайта  РГУФКСМиТ о  требованиях  миграционного законодательства РФ в части, регулирующей процедуры, связанные с оформлением визовых приглашений для въезда на территорию РФ с целью обучения, постановкой на  миграционный  учет,  продлением  срока  миграционного  учета,  продлением действующих виз, получением многократной визы на период обучения по Программе.

7.5. Иностранные  граждане,  прибывающие  для  обучения  по  Программе, обеспечиваются  местами  в  общежитии  в  порядке,  установленном  локальными нормативными актами РГУФКСМиТ.    

7.6.  В ходе реализации Программы ИДО взаимодействует с различными структурными  подразделениями  и  специалистами  РГУФКСМиТ,  обеспечивающими благоприятный  психологический  климат  и  социально-культурную  адаптацию слушателей Программы, в том числе:

- преподавателями, реализующими Программу;

-  ОМС; 

-  персоналом студенческого общежития;

-  студенческими  ассоциациями  и  клубами,  работающими  по  организации культурно-массовой работы со слушателями Программы.
8. Особенности организации образовательного процесса по Программе для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 
8.1. Обучение слушателей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на основе Программы, адаптированной при необходимости для обучения указанных слушателей. 

8.2. Обучение по Программе инвалидов и слушателей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких слушателей. 
8.3. В целях доступности получения образования по Программе слушателям с ограниченными возможностями здоровья ИДО обеспечиваются специальные условия для получения образования по Программе, без которых невозможно или затруднено освоение образовательных программ обучающимися с ограниченными возможностями здоровья (в том числе: наличие альтернативной версии официального сайта организации в сети "Интернет" для слабовидящих; инструктаж сотрудников по оказанию слушателям с ограниченными возможностями здоровья необходимой помощи; обеспечение доступа слушателям в учебные помещения, туалетные и другие помещения ИДО, а также пребывания в указанных помещениях; другие условия).

8.4. Образование обучающихся с ограниченными возможностями здоровья может быть организовано как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах.
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