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ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ 
Центральной отраслевой библиотекой по физической культуре и спорту РГУФКСМиТ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящие правила пользования   Центральной отраслевой библиотекой по физической культуре и спорту РГУФКСМиТ (далее Правила пользования) разработаны в соответствии с :
· Федеральный закон «О библиотечном деле» от 29.12.1994 № 78-ФЗ (с изменениями на 3 июля 2016 года);

· Федеральный закон «об информации, информационных технология и о защите информации» № 149-ФЗ от 27.07.2006г.;

· Федеральный закон «Об образовании в Российской федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012;

· Приказ Минобразования России от 23.03.1999 № 716 п. 2 «Требования к обеспеченности учебной литературой учебных заведений профессионального образования, применяемые для оценки соответствующих учебных заведений при их лицензировании, аттестации и аккредитации»;
· Приказ Министерства культуры РФ  от 8 октября 2012 № 1077 «Об утверждении Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда (с изменениями на 2 февраля 2017 года)

· Приказ Росстата от 15.12.2015 N 635 «Об утверждении статистического инструментария для организации Министерством образования и науки Российской Федерации федерального статистического наблюдения за деятельностью образовательных организаций»
· Гражданский кодекс Российской Федерации часть 4 (ГК РФ ч.4) 18 декабря 2006 года N 230-ФЗ.  Раздел VII. «Права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации».

· ГОСТ 7.0-99 Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения;

· Гост 7.20-2000 Библиотечная статистика;

· ГОСТ 7.76-96  Комплектование фонда документами. Библиографоведение. Каталогизация. Термины и определения;

· Устав РГУФКСМиТ, утвержденный  Приказом Министерства спорта Российской федерации № 956 от 19.10.2015года, с последующими изменениями. 
· Положение о Центральной отраслевой библиотеке по физической культуре и спорту РГУФКСМиТ
1.2 Правила пользования  регламентируют общий порядок организации и обслуживания читателей библиотеки, права и обязанности библиотеки и читателей. 

2. ЧИТАТЕЛИ, ИХ ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Права читателей:
2.1 Читателями библиотеки являются обучающиеся  университета, докторанты, профессорско-преподавательский состав, научные работники, сотрудники университета, слушатели института дополнительного образования. Читатели  имеют право бесплатно пользоваться основными видами библиотечно-информационных услуг: 
 получать полную информацию о составе фондов библиотеки через систему каталогов и картотек (в том числе электронных) и другие формы библиотечного информирования; 
 получать из фонда библиотеки для временного пользования в читальных залах и на абонементах любые издания, неопубликованные документы; 
 пользоваться электронными ресурсами Интернет;
 получать консультационную помощь в поиске и выборе произведений печати, в работе с электронными информационными ресурсами, при пользовании компьютерным или иным оборудованием; 
 получать доступ в научных и исследовательских целях к различным электронным библиотекам и полнотекстовым базам, с которыми РГУФКСМиТ заключил договор;  
 продлевать срок пользования литературой в установленном порядке; 
 участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой.
2.2  Обучающимся других учебных заведений, специалистам, не работающим в вузе, предоставляется право обслуживания в читальных залах библиотеки.
2.3 Читатели имеют право обращаться с предложениями, жалобами к представителям администрации библиотеки по всем вопросам, касающимся обслуживания читателей.
Обязанности читателей:
2.4 Читатели библиотеки обязаны бережно относиться к книгам, другим произведениям печати и иным материалам, полученным из фондов библиотеки; возвращать их в установленные правилами пользования сроки; не выносить документы из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре или других учетных документах; не делать в них пометок, подчеркиваний; не вырывать и не загибать страниц; не нарушать расстановки в фондах открытого доступа; не вынимать карточек из каталогов и картотек; не вносить изменения в рабочие настройки компьютеров, установленных в библиотеке.
2.5 При получении книг, других произведений печати и иных материалов читатели должны тщательно просматривать их и в случае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом дежурному библиотекарю, в противном случае, ответственность за порчу книг несет читатель, пользовавшийся изданием последним.
2.6 При пользовании документами, представленными библиотекой, читатель несет полную ответственность за нарушение авторских прав. Не разрешается сплошное копирование изданий и применение программных средств для сплошного копирования. Читатель обязан использовать документ только для цитирования в научных, исследовательских, учебных, полемических, критических и информационных целях и в объеме, оправданном целью цитирования.
2.7 Читатель несет ответственность за сохранность своего читательского билета и не должен допускать его порчи, не имеет права передавать читательский билет другому лицу, а также пользоваться чужим читательским билетом. При нарушении этих правил, читатель несет ответственность в порядке, установленном Правилами пользования библиотекой. В случае утери читательского билета необходимо срочно сообщить об этом на абонемент научной или учебной литературы, написать заявление о выдаче читательского билета. Дубликат читательского билета оформляется через месяц после заявления. 
2.8 Ежегодно (до 15 июля текущего года) читатели обязаны перерегистрироваться с предъявлением всей числящейся за ними литературы Читатели, не прошедшие перерегистрацию, библиотекой не обслуживаются.
2.9  При выбытии из университета читатели обязаны вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания и сдать читательские билеты.
2.10 Читатели обязаны соблюдать правила пользования библиотекой. Читатели, нарушившие правила пользования библиотекой или причинившие библиотеке ущерб, а именно:
а) самовольный вынос литературы из читального зала;
б) нарушение сроков возврата литературы;
в) пользование чужим читательским билетом или передача читательского билета другому лицу;
г) умышленная порча изданий;
д) потеря изданий из фонда библиотеки;
е)  некорректное обращение с компьютерным оборудованием и программным обеспечением
ж) порча штрих-кода на изданиях и читательском билете лишаются права пользования всеми отделами библиотеки сроком до года и возмещают причиненный  ущерб в соответствии с ФЗ РФ « О Библиотечном деле»  
2.11 Читатели, ответственные за утрату или порчу изданий, обязаны заменить их такими же изданиями, или копиями, или признанными библиотекой равноценными.
2.12 Читатели не имеют права использовать полученную в библиотеке информацию (см. пункт 2.6) в коммерческих целях.
2.13 Читатели обязаны соблюдать общественный порядок, безопасность, тишину и этические нормы в помещениях библиотеки: 
 отключать мобильные телефоны в помещении библиотеки; 
 бережно использовать оборудование и мебель; 
 не передвигать мебель, библиотечное оборудование, цветы без разрешения дежурного библиотекаря; 
 не вносить оружие и боевые средства: боеприпасы, взрывчатые и ядовитые вещества; 
 не входить в помещения библиотеки в верхней одежде и головных уборах; 
 придерживаться делового стиля в одежде; 
 не курить в помещениях библиотеки; 
 не развешивать в библиотеке объявления, афиши, материалы рекламного характера; 
 не заниматься торговлей, иной коммерческой деятельностью; 
 не вносить продукты питания, напитки и не употреблять их. 

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ
3.1
Обеспечивать реализацию прав читателей, установленными настоящими Правилами.
3.2
Обслуживать читателей в соответствии с Положением о  Центральной отраслевой библиотеке по физической культуре и спорту РГУФКСМиТ  и настоящими Правилами пользования Центральной отраслевой библиотеки по физической культуре и спорту РГУФКСМиТ.
3.3
Формировать фонды в соответствии с научными направлениями, учебно-образовательными программами университета, интересами, потребностями и запросами всех категорий читателей.
3.4
Обеспечивать читателям возможность пользоваться всеми фондами библиотеки. Популяризировать свои фонды.
3.5
Информировать читателей о всех видах предоставляемых библиотекой услуг.
3.6
Обеспечивать читателям возможность пользоваться информационными ресурсами библиотеки и ресурсами Интернет.
3.7
Запрашивать документы по межбиблиотечному абонементу из других библиотек в случае отсутствия в фондах библиотеки необходимых читателям изданий.
3.8
Совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание читателей.
3.9
Оказывать читателям помощь в выборе необходимых произведений печати и иных материалов.
3.10 
Проводить занятия по основам информационно-библиографической культуры, устные консультации, предоставляя в пользование читателей каталоги, картотеки и иные формы информирования, организуя книжные выставки, библиографические обзоры, дни информации, дни кафедр и другие мероприятия.
3.11 
Не допускать читательскую задолженность, принимать оперативные меры ее ликвидации.
3.12 
Обеспечивать рациональное, соответствующее санитарно-гигиеническим требованиям размещение и хранение носителей информации.
3.13  Обеспечивать конфиденциальность данных о читателях библиотеки. 
3.14
 Создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы читателей. Повышать качество и культуру обслуживания.
3.15
 Обеспечивать режим работы библиотеки в соответствии с потребностями университета. 
3.16
 Устанавливать режим работы библиотеки по согласованию с курирующим библиотеку проректором университета.
3.17
 Обслуживать сторонних читателей и организации в читальных залах. 
3.18
 Направлять материалы о нарушении правил пользования библиотекой  на кафедры, в институты и руководству университета.
3.19 
Один раз в месяц проводить санитарный день, в который обслуживание читателей не производится.
4. ПОРЯДОК ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЕЙ В БИБЛИОТЕКУ
4.1 Запись читателей в библиотеку производится по предоставлению паспорта и фотографии. Преподаватели и сотрудники предъявляют справку из управления кадров и делопроизводства; слушатели института  дополнительного образования – справку из института, сторонние читатели –  письмо из своей организации на имя ректора университета. Студенты,  магистранты, аспиранты, докторанты записываются на основании приказа по университету (АИС управления учебным процессом в РГУФКСМиТ) На этом основании им выдается единый читательский билет, заполняется электронная карточка читателя. 
Читательский билет является единственным документом, дающим право пользования библиотекой.
Сторонние вузу читатели обслуживаются только в читальных залах.
4.2 При записи в библиотеку читатели должны ознакомиться с настоящими правилами пользования и подтвердить обязательство об их исполнении своей подписью  в читательском билете и на формуляре читателя. 

5. ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ АБОНЕМЕНТАМИ
5.1 Для заказа и получения изданий на абонементах читатели предъявляют читательский билет (на абонементе научной литературы заполненное читательское требование).
На всех абонементах библиотеки производится электронная выдача документов. 
Цель электронной выдачи изданий состоит в оперативном обслуживании читателей путем регистрации книг со штрих-кодом в электронном формуляре читателя и предоставлении ряда дополнительных услуг, повышающих качество обслуживания.
5.2 Электронная выдача изданий осуществляется на основе технологии штрих-кодирования книг и читательских билетов.
5.3 Выдача литературы производится только при наличии читательского билета со штрих-кодом, который обеспечивает моментальный поиск читательского электронного формуляра и регистрацию в нем выданных экземпляров изданий.
5.4 Читатель несет ответственность за сохранность штрих-кода своего читательского билета и не должен допускать его порчи. В случае потери читательского билета необходимо срочно сообщить об этом на абонемент научной или учебной литературы.
5.5 При регистрации литературы в карточке читателя электронного каталога, читатели имеют право просмотреть ее.
5.6 Научная литература выдается на срок до 14 дней в количестве: 
 10-15 экземпляров – профессорско-преподавательскому составу, докторантам, аспирантам, научным работникам; 
 до 10 экземпляров – студентам старших курсов; 
 до 5 экземпляров – другим категориям читателей.
Учебная литература выдается на семестр в соответствии с учебными планами.
Художественная литература выдается на срок до 15 дней в количестве не более 5 экземпляров.
Срок пользования фиксируется в электронной  карточке читателя.
5.7  Не подлежат выдаче на дом редкие и ценные издания, единственные и последние (контрольные) экземпляры.
5.8 Читатели могут продлить срок пользования взятых на дом изданий, если на них нет спроса со стороны других читателей.
5.9 Читатель должен возвращать полученные издания в указанный срок возврата. В случае нарушения срока возврата литературы читатель лишается права пользования всеми отделами библиотеки сроком до одного года. Читательский билет блокируется.
6. ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ ЧИТАЛЬНЫМИ ЗАЛАМИ
Право пользования читальными залами предоставляется читателям библиотеки при предъявлении читательского билета.
Читальные залы: общий и литературы по  гуманитарным наукам
6.1  При работе в читальных залах читатели предъявляют читательский билет или паспорт (сторонние) и читательское требование на издание. При получении издания расписываются на книжном формуляре. Книжный формуляр является документом, удостоверяющим дату и факт выдачи читателю и приема библиотекарем книг и других произведений печати.
6.2  Число книг, других произведений печати и иных материалов, выдаваемых в читальных залах, в обычных условиях не ограничивается. При наличии единовременного повышения спроса число выдаваемых экземпляров может быть ограничено (по решению администрации библиотеки).  
6.3  Издания, выдаваемые в читальные залы из основного книгохранилища, могут быть забронированы на определенный срок.
6.4  Энциклопедии, справочные и периодические издания, редкие и ценные книги, издания, получаемые по МБА (межбиблиотечному абонементу) выдаются только в читальных залах. Диссертации выдаются: преподавателям, сотрудникам, аспирантам, докторантам по читательскому требованию, соискателям, студентам старших курсов, сторонним – по письменному разрешению проректора по научной работе.
6.5  Прием заявок на литературу прекращается за 15 минут до окончания работы читального зала.
Интернет-зал и электронный читальный зал
6.6 При работе в читальных залах с книгами, журналами, DVD, CD документами, читатели предъявляют читательский билет и читательское требование.
6.7  Работа в читальных залах носит самостоятельный характер. Дежурный библиотекарь организует доступ к рабочему месту пользователя, следит за временем работы пользователя и соблюдением данных «Правил», оказывает консультативную помощь в подборе информации, оказывает услуги по сохранению и распечатке информации.
6.8  Читатель пользуется электронными ресурсами Интернет самостоятельно. Создает документы, пользуясь стандартными программами, установленными на компьютерах интернет-зала. 
6.9 Ресурсы Интернет используются только в научных, учебных и образовательных целях.
Виртуальный читальный зал электронной библиотеки диссертаций РГБ
6.11 Доступ к виртуальному читальному залу осуществляется в  Электронном читальном зале библиотеки.
Читатели библиотеки университета имеют право бесплатного доступа к виртуальному читальному залу полнотекстовой Электронной библиотеки диссертаций Российской государственной библиотеки по читательскому билету.
6.12  Для получения доступа к виртуальному читальному залу «Электронной базе диссертаций» Российской государственной библиотеки пользователям необходимо пройти регистрацию с предъявлением читательского билета библиотеки  и паспорта.
Пользователи имеют право: 
 самостоятельно искать, отбирать и постранично просматривать на экране тексты диссертаций; 
 использовать электронные диссертации только для цитирования; 
 самостоятельно регулировать продолжительность сеанса работы. 
 распечатывать отдельные страницы диссертаций в количестве, определенном в Гражданском кодексе Российской Федерации часть 4 (ГК РФ ч.4) Раздел VII. «Права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации».
Пользователи не имеют права: 
 передавать свой пароль другим лицам; 
 производить самостоятельные действия в случае сбоев в работе программного обеспечения; 
 создавать копии в цифровой форме; 
 нарушать Правила пользования электронными информационными ресурсами библиотеки.
За нарушение настоящих Правил пользования к читателям библиотеки могут быть применены меры дисциплинарных взысканий в соответствии с действующим законодательством и локальными нормативными актами Университета.
